
書面報價/投標附表 (一式兩份)
由：         
致：        嘉諾撒聖心書院（下稱學校）
以下乃是本書面報價單/投標書的強制性項目。如未能填妥以下各項，書面報價單/投標書將視作無效，不會繼續獲得考慮。（(1)，（2） 及（3） 須由公司填寫）
清潔項目包括如下
	(1)

編號
	(2)

項目
	(3)

合計

(HK$)

	(一)

(二)


	承辦商必須分項說明下列清潔項目，包括

1. 清潔用料及用具，施工程序

2. 清潔服務所需時間

3. 單項收費

4. 人手安排

全年一次，8月進行

A. 全校抹窗連框, 包括禮堂內外高窗、健身室內外玻璃及窗。

B. 用高壓槍清洗一樓簷蓬(需跟進事後地方清潔)。

C. 圖書館及3/F語言治療室起漬及落臘，禮堂(打磨、起漬及打臘) 、劇院舞台起漬。

D. 清潔全校窗簾 (需建議清潔方法)

註：

(1) 清潔用品、工具、腊水及起漬水由承判商負責

(2) 圖書館、教職員休息室、3/F語言治療室及禮堂內  的枱椅由承判商負責搬出

(3) 禮堂需打三層腊
(4) 劇院、教職員休息室及會議室清洗及消毒地氈

全年兩次
暫定2025年1月26日至2月3日及8月9日至8月20進行

1. 清抹全校高位喉管
2. 清洗全校風扇及抽氣扇，需拆下外罩及扇葉清洗及冷氣機隔塵網
3. 全校洗地，包括走廊、樓梯、操場、有蓋操場及停車場

其他

1. 全校嘖灑式滅蟲滅蚊三次 由校方同承辦這協議施工日期

2. 教員室、校長室及校務處焗霧在8月進行 

3. 有蓋操場及搡場洗地

以上費用承辦商必須包括

1. 當進行高空工作，必需由承辦商設罝合適的高空工作台，並且符合勞工處及職業安全健康局的法例、指引及要求。

2. 工程人員相關項目的保險。

3. 承辦商必須有購買Contractor All Risk保險。 

所有清潔完成後需經校方檢查
	

	
	總數(HK$)
	


承標條件

2024-25學年進行的兩次校園清潔，暫定於2025年1月26日至2月3日及8月9日至8月20進行，8月份清潔，要視乎學校暑假工程安排，最終清潔時間待商議，若清潔時間與工程未能完全配合，有機會按項目分階段進行。

1. 承辦商須購買第三者保險，清潔員工須對學校教職員、家長及學生有禮，嚴禁在校園範圍內吸煙、飲酒、粗言穢語、喧華、聚賭、影響學生上課，及進行與清潔工作無關的事情。

2. 清潔員工須穿著制服或配帶工作證以茲識別，並把承辦商的清潔用具清楚辨識，方便學校職員區分。

3. 校方可向承辦商提出更換表現未如理想的清潔員工，承辦商必須按學校的建議作出合適的安排。

4. 如清潔公司之服務水平未如理想，有關學校有權提前終止合約而毋須賠償。

5. 如因清潔程序不當而損壞學校裝修或傢俱器材等，承辦商須重修或按額賠償。

6. 調派到學校工作的人員需進行性罪行定罪紀錄查核, 並同意授權校方查詢查核結果。

7. 如承辦商未能履行標書內任何條款，校方可隨時以書面通知終止合約，而無須作賠償。

8. 承辦委託書倘若有未詳盡之處，校方與承辦人在雙方同意下，可作書面修訂，作附帶條件實施。

9. 未經嘉諾撒聖心書院的同意，承辦商不得擅自修改外判清潔服務條款和內容中列出的任何項目。

10.合約期內不可調整收費，否則，校方有可能向承辦商追討相關的損失。 評審範疇及準則 本委員會將根據各投標書的內容及價格資料作出分析及比較。過程中，可能需要邀請投標者向委員會講 解及闡釋投標書內所列內容及資料。

11.本校在審議報價時，有權不接納最低價之報價而無須向報價者作任何解釋，報價者不得異議。

承辦商必須提供及說明
1. 承辦商必須於香港持有有效之商業登記證。

2. 勞工保險及第三者責任保險，請附有效之保險保單副本一份。

3. Contractor All Risk (CRA)保險並附上保險保單副本一份。

4. 請遞交有效的商業登記證及公司註冊證書(適用於有限公司)影印本

5. 經營學校外判清潔服務的經驗 (請附過往三年主要客戶及經營紀錄)，請表列及附上影印本。

6. 客戶推薦信(即新舊客戶就貴公司之服務水平所發出的信件或證書，如有)。請表列及附上影印本。

7. 清潔服務是否可在星期日進行。

本公司/本人明白，如收到學校訂單後未能提供應書面報價單/投標書上所列服務，須負責賠償學校從另處購買上述服務的差價。

投標者：                          
獲授權簽署：書面報價單/投標書代表的姓名及簽署：
姓名（請以正楷填寫）：____________________________ 
簽署：                           
職位：____________________________________________
日期：                           



公司印鑒









